	Для участия в конференциях Вам нужно иметь компьютер с колонками, 

подключение к интернет и выполнить следующие пошаговые инструкции 

по загрузке Конференц-комнаты:

1.  Скачайте программу по ссылке http://www.hotconference.com/software/conference.php?id=52933097 

2. Появится диалоговое окно "Запустить или сохранить этот файл?". Кликните на кнопку "Сохранить". Сохраните ее на Рабочем столе. Загрузится программа Конференц- комнаты (486 кб).

На Рабочем столе у Вас появится "колобок в наушниках" (. Запустите ее (два раза подряд кликните левой кнопкой мышки).

3. Возможно, у вас откроется диалоговое окно "Предупреждение системы безопасности" о том, что не удается проверить издателя. Кликните в нем на кнопку "Выполнить".

* Если у Вас появится окно лицензионного соглашения (все на английской языке), то слева внизу поставьте "галочку" – щелкните 1 раз левой кнопкой мышки и справа внизу выберете кнопку instal.

4. Загрузится и откроется программа Конференц- комнаты, и в середине экрана будет диалоговое окно с предложением выбрать себе логин. Назначьте логин- Имя Фамилия, Ваш город, Страна (латинским  текстом) и кликните на кнопку OK. Далее ЕСЛИ появится маленькое окно с предложением ввести пароль -введите пароль (узнайте у Ваших координаторов) и нажмите на клавиатуре Ввод или Enter. 

5. Примечание: ОБЯЗАТЕЛЬНОЕ УСЛОВИЕ ввести свое имя таким образом, чтобы остальные участники конференции могли узнать вас, например: Nina Stepanova Volgograd Russia и т.п. Т.к. конференции у нас международные, то желательно писать латиницей, т.к. не все европейские компьютеры настроены на русский. Партнерам будет приятно увидеть в списке участников знакомые имена.  Логины типа solnyshko или fortuna123  а так же не содержащие Имени и города будут удалены с конференции. Фамилию писать по желанию.

6. Поздравляю, вы находитесь в конференц-комнате Holytea Club. Чтобы программа была на русском языке, в верхнем левом углу выберите "File" и щелкните по второму снизу значку (галочка в синем круглешке). Откроется окно,  выберете справа внизу язык Русский и ОК. 

7. ОСНОВНЫЕ ПРАВИЛА УЧАСТИЯ В КОНФЕРЕНЦИЯХ

В правой нижней части экрана находится строка для введения текста. Введите свой текст и нажмите "Отправить" (SEND). Ваше сообщение появится в чате. Правее слова "Отправить" (SEND) находится несколько смайликов, которыми вы можете усилить текст.

Стандартными знаками для диалога со спикером/модератором в чате конференции являются:

+ (плюс) – хорошая слышимость, хорошо;    + + + отличная (отлично!) - (минус) – плохая слышимость, плохо;     - - - очень плохо ! (воскл. знак) – прошу слова

Используйте текстовый чат только для общения со спикером или модератором (ведущим) конференции!

ЗАПРЕЩЕНО использовать текстовый чат для переговоров с другими участниками во время выступлений спикера, так как это сильно осложняет его задачу – он вынужден отвлекаться на появляющиеся сообщения.

В левом нижнем углу находятся регуляторы громкости звука и вашего микрофона. Перед тем, как начать говорить, спросите участников конференции, как вас слышно, и отрегулируйте, при необходимости, громкость микрофона.

Не нажимайте на кнопку "Говорить" (TALK NOW) в левом нижнем углу, пока вам не предложат выступить. Если вы получили такое предложение, кликните на кнопку левой кнопкой мыши и говорите, держа кнопку нажатой, или держите нажатой клавишу F12.

Чтобы иметь хорошую слышимость, не загружайте свой компьютер во время конференции разными задачами - посещением сайтов, проверкой почты, загрузкой программ. Закройте все окна и задачи на своем компьютере во время конференции для достижения максимального качества звука и изображения.




